VII.
o VNITRNi SMERNICE
DETSKEHO DOMOVA KARLOVY VARY A OSTROV
O
ZAJISTENI UKOLU VYPLYVAJICICH ZE ZAKONA C. 106/1999 Sb., O
SVOBODNEM PRISTUPU K INFORMACIM

Zpracoval: Petr Najman
Schvalil: Mgr. Petr Zmuda
Kontrolu dodrzovani feditel détského domova,
predpisu provadi: ekonom détského domova,
Nabyva u€innosti: 1. €ervna 2010
TI[nt’O Qredplsve'm s_e rusi/ 69/2005

méni predpis Cislo:

Cislo jednaci: 294/2010

l.
Zakladni ustanoveni

1. Podle zakona &. 106/1999 Sb., ve znéni pozdéjSich predpist je Détsky domov
Karlovy Vary a Ostrov se sidlem Dukelskych Hrdini 610, 363 01 Ostrov (dale jen
,détsky domov*) tzv. povinnym subjektem, tedy organizaci, ktera je podle uvedeného
zakona povinna poskytovat informace, vztahujici se k jeji pusobnosti. Informace se
poskytuji organum statni spravy a verejnosti (kazda fyzicka a pravnicka osoba),
pokud o to zadaji.

2. Détsky domov vyvési na vefejné pristupném misté ve svém sidle na zakladé
pozadavku zakona informace o své Cinnosti a dalSi informace podle pozadavku § 5
zakona €. 106/1999 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisu.

.
Zadosti o informace, jejich vyfizovani, odmitnuti a odvolani

1. Zadost o poskytnuti informace se podava Ustné& nebo pisemn&, a to i
prostfednictvim sité nebo sluzby elektronickych komunikaci.

2. Neni-li Zadateli na ustné podanou Zadost informace poskytnuta anebo
nepovazuje-li zadatel informaci poskytnutou na ustné podanou zadost za dostacujici,
je tfeba podat Zadost pisemné.

3. V8echny podané Zadosti o informace (Ustni, pisemné i ve formé telekomunikacni)
jsou pfijimany tradiénimi postupy administrativnim pracovnikem, popf. jinym
povéfenym zameéstnancem a vyfizuje je statutarni organ détského domova.

4. Postup pfi podavani a vyfizovani pisemnych zadosti o informace se Fidi
ustanovenim § 14 vySe uvedeného zakona. Informace se poskytuje nejpozdéji ve
Ih(té do 15 dnd od podani. O postupu pfi poskytovani se pofizuje zaznam, podané




Zzadosti o informace se v détském domové eviduji v Knize podanych Zadosti o
informace.

5. Zadosti o informace jsou evidovany a ukladany oddélené od ostatnich pisemnosti
a archivovany po dobu 10 let. Ulozeni se tyka i pisemnosti vztahujicich se k Zadosti.

6. Pokud détsky domov zadosti, byt i jen z€asti, nevyhovi, vyda ve |hté pro vyfizeni
Zadosti rozhodnuti o odmitnuti zadosti, popfipadé o odmitnuti ¢asti zadosti.

7. Proti rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti zadosti Ize podat odvolani, o
kterém rozhoduje nadfizeny organ ve lhatach uvedenych v pfisluSnych ustanovenich
vySe uvedeného zakona.

8. Zadatel o informaci muze také podat stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o
informace. V takovém pfipadé se postupuje podle pfislusnych ustanoveni vySe
uvedeného zakona.

[l
Poskytovani informaci

1. Statnim organum poskytuje détsky domov informace o své Cinnosti bez poplatku.
Rodi€um se poskytuji informace jen o vilastnich détech a také bez poplatku.
Vefejnosti — fyzickym ani pravnickym osobam - se neposkytuji informace o détech.

2. VySe uvedeny zakon taxativné stanovi, Ze se neposkytuji informace, které
vypovidaji o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém puvodu,
narodnosti, politickych postojich a Clenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu
k ndabozenstvi, o jeji trestné CcCinnosti, zdravi, sexualnim zivot€ a majetkovych
pomérech. Dale se také neposkytuji verejnosti pisemnosti osobni povahy, podobizny,
obrazové snimky a obrazové a zvukové zaznamy tykajici se fyzické osoby nebo
jejich projevl osobni povahy.

3. Vyjimku u informaci uvedenych v odstavci €l. 4 tvofi ve vymezenych pfipadech
sluzebni styk sorgany policie, nadfizenych S$kolskych organu, informace o
zdravotnim stavu déti pro nemocnice apod.

V.
Hrazeni nakladu

1. Pokud verejnost (zZadatel) zada vydani informace o détském domové, postupuje se
ve véci uhrady nakladl za takovou poskytovanou informaci tak, Zze Zadatel uhradi
prfedpokladanou vySi nakladd predem. Pfipadné doucétovani bude provedeno po
vydani informace. Zadateli musi byt vydano potvrzeni o nakladech, pfipadné
douctovani; poskytuje se i (pokud o to zada) pfedpokladana vySe uhrady naklada.

3. Sazebnik uhrad obsahuje:

Uhrada za kopii dokumentu - 1,50 K& za 1 kus listu papiru A4

Uhrada za po$tovné a ostatni vé&cné naklady - podle cen postovnich sluzeb aj.
Uhrada za vykon zaméstnance povinného subjektu - 50.- K& za 1 hod. prace



VII.
Zavérecéna ustanoveni

1. Tento pfedpis rusi smérnici €.j. 69/2005 Détského domova Ostrov

2. Tento predpis nabyva ucinnosti 1. Cervna 2010 a je zavazny pro vSechny

zaméstnance détského domova.

V Ostrové dne 17. kvétna 2010

} Mgr.Petr Zmuda
Reditel Détského domova Karlovy Vary a Ostrov



DETSKY DOMOV KARLOVY VARY A OSTROV
DUKELSKYCH HRDINU 610
363 01 OSTROV

VYVESKA - ZVEREJNENE INFORMACE O SUBJEKTU NA ZAKLADE
zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim

1. V souladu se zakonem ¢&.157/2000 Sb., o pfechodu nékterych véci, prav a
zavazkl do majetku kraju zfidila dne 20. prosince 2001 Rada Karlovarského kraje
Usnesenim Rady €. Détsky domov Karlovy Vary a Ostrov se sidlem Dukelskych
hrdinti 610, 363 01 Ostrov jako pfispévkovou organizaci Karlovarského kraje.

2. Cinnost organizace je vymezena zejména zakonem ¢&. 561/2004 Sb., o
predsSkolnim, zakladnim, stfednim, vySSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon)., a provadécimi predpisy.

3. Popis organizacni struktury: Détsky domov je prispévkova organizace fizena
feditelem détského domova.

Reditel organizace zejména - plni povinnosti vedouciho organizace a jmenuje a
odvolava své zastupce, odpovida za plnéni vychovnych planu, za odbornou a
pedagogickou uroven vychovné-vzdélavaci prace détského domova, za efektivni
vyuzivani svéfenych hospodarskych prostfedkl, kontroluje praci pedagogickych
pracovnikl a studijni vysledky déti.

V organizac¢ni struktufe détského domova dale pracuji v fidicich funkcich ekonom,
zastupce feditele pro pedagogické zalezitosti, zastupce feditele pro provozni
zalezitosti, socialni pracovnik a mzdovy ucetni.

Vychovnou a vzdélavaci €innost zajistuji vychovatelé, asistenti pedagogu a asistenti
rodinnych skupin.

4. Zadatel o informace ziska informace od povéfeného pracovnika — statutarniho
organu tj. feditele détského domova. Zadost o informaci Ize podat osobné v kancelafi
vySe jmenovaného, pisemné v podatelné, postou nebo jinym telekomunikacnim
zafizenim. Zadatel takto ziskava odpovédi i na v8echna ostatni podani (napfiklad
rozhodnuti aj.).

5. Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace lze podat odvolani k mistné
pfislusnému krajskému ufadu, tj. Krajskému ufadu — odbor Skolstvi, mladeze a
télovychovy Karlovy Vary. Odvolani se podava prostfednictvim feditele détského
domova, a to do 15 dnu ode dne doruéeni rozhodnuti.

Odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace vydaném feditelem
détského domova rozhodne odbor Skolstvi, mladeze a télovychovy Krajského urfadu
Karlovy Vary do 15 dnl od prfedlozeni odvolani feditelem détského domova. Pokud
odbor Skolstvi, mladeze a télovychovy v uvedené Ihuté nerozhodne, ma se za to, ze
vydal rozhodnuti, kterym zamitl odvolani a potvrdil napadené rozhodnuti. Za den
doruceni tohoto rozhodnuti se povazuje den nasledujici po uplynuti Ihaty pro vyfizeni
odvolani.



Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat, tim neni dotéena moznost soudniho
pfezkoumani o odvolani.

5. Postup pfi vyfizovani Zadosti.

Zadost o informaci je podana dnem, kdy ji détsky domov obdrzel. Pfipadné sdé&leni
Zadatele, Ze trva na poskytnuti informace, se povaZuje za nové podani zadosti.

Z podané Zadosti o informaci musi byt zfetelné, komu je Zadost podana a kdo o
informaci zada (v€etné uplné adresy bez ohledu na formu podani Zadosti — tj. ustni,
pisemna nebo elektronicka). Pokud tato zadost uvedené udaje neobsahuje, neni
Zadost podanim ve smyslu zakona a zadost se odlozi bez vyfizeni.

Pokud je zadost nesrozumitelna, détsky domov vyzve Zadatele ve Ihuté do sedmi
dnd od podani zadosti, aby Zadost upfesnil. Pokud Zzadatel neupfesni zadost ve Ihuté
do 30 dnu, détsky domov rozhodne o odmitnuti Zadosti.

V pfipadé, ze pozadované informace se nevztahuji k pusobnosti détského domova,
Zzadost odlozi a tuto odivodnénou skuteénost sdéli do tfi dni zadateli.

Pozadovanou informaci (a oddvodnénou ve smyslu pfedchozich odstavcu) détsky
domov poskytuje ve |hité nejpozdéji do 15 dnl od pfijeti podani nebo od upfesnéni
zadosti podle predchozich odstavcu.

Informace se Zadateli poskytuji pisemné&, nahlédnutim do spisu, v€etné moznosti
pofridit kopii za uhradu (viz sazebnik) nebo na pamétovych médiich.

Lhatu pro poskytnuti informace je mozno prodlouzit jen ze zavaznych ddvodu,
nejvyse o deset dni.

Zadateli se neposkytuji informace o:

a) utajovanych skutecnostech,

b) ochrané osobnosti a soukromi fyzickych osob,

c) ochrané obchodniho tajemstvi,

d) ochrané duvérnosti majetkovych pomeérl fyzickych osob,
e) probihajicim trestnim fizeni,

f) rozhodovaci €innosti soudu.

Pokud détsky domov Zadateli v jeho Zadosti nevyhovi, rozhodnuti o tom se dorucuje
do vlastnich rukou.

6. Cinnost détského domova Fidi platnou legislativou. Zminit Ize napFiklad:

Zakon €.561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy§Sim odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zakon).

Zakon €.563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich.

Zakon ¢.109/2002 Sb. o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve
Skolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zafizenich a o
zmeéneé dalSich zakonu.

Vyhlaska MSMT &. 438/2006., kterou se upravuji podrobnosti vykonu dstavni
vychovy a ochranné vychovy ve Skolskych zafizenich.

7. Pokud vefejnost (zadatel) zada vydani informace o détském domové, postupuje
se ve véci Uhrady nakladu za takovou poskytovanou informaci tak, ze Zadatel uhradi
prfedpokladanou vySi nakladd predem. Pfipadné douctovani bude provedeno po
vydani informace. Zadateli musi byt vydano potvrzeni o néakladech, pfipadné



douctovani; poskytuje se i (pokud takovou informaci zadatel chce) predpokladana
vySe uhrady nakladu.

Sazebnik uhrad obsahuje:

Uhrada za kopii dokumentu - 1,50 K& za 1 kus listu papiru A4

Uhrada za postovné a ostatni vé&cné naklady - podle cen postovnich sluzeb aj.
Uhrada za vykon zaméstnance povinného subjektu - 50.- K& za 1 hod. prace

V Ostrové dne 17.5.2010

Mgr.Petr Zmuda

Reditel D&tského domova Karlovy Vary a Ostrov



